
ن  نموذج  ة توثيق وتدو   1القرارات الإدار

  مراجع القرار الإداري  . 1

ا  سمية القرار الإداري  ن  ل و   ع المستوى الص  عتمادتحي لوحدات التحو

ة غي   و سفن الصيد للتجميد المعا اسم المستغل أو  ( 

شاط  اسم المؤسسة   )او ال

  67  رمز القرار الإداري 

القانونية للقرار المراجع 

  الإداري 

تم    6( 1432شوال    7صادر    2.10.473مرسوم رقم   س

رقم2011 القانون  مقتضيات  عض  بتطبيق   (28.07  

ية للمنتجات الغذائية)   المتعلق بالسلامة ال

ر   ووز البحري  والصيد  الفلاحة  ر  لوز ك  مش قرار 

رقم   ة  ال ر  ووز من    12صادر     2768.12الداخلية 

أغسطس    1433رمضان   رمز 2012(فاتح  بتحديد   (

ما   تضمي الواجب  الإقليم  أو  العمالة  ورمز  شاط  ال

( خيص والاعتمادات ع المستوى الص   . أرقام ال

ر - لوز ك  مش البحري   قرار  والصيد  ر    الفلاحة  وز و 

ة رقم   ر ال ل    22    15-1348الداخلية و وز   2015أبر

 .2768.12رقم عديل للقرار  

ر الفلاحة والصيد البحري رقم   صادر    244.13قرار لوز

الأول    4 يع  خيص 2013يناير    16(  1434ر بال يتعلق   (

والاعتماد ع المستوى الص للمؤسسات والمقاولات  

يوان  ا غذية  ناء قطاع  باست ي،  الغذا القطاع  و  ات 

ماعية)    البيع بالتقسيط والمطاعم ا

افقة  قرار  ية  المو  رقم   القانون   من  7  المادة    عليه  المنصوص  البي

شتمل    المتعلق  12.03 أن  طة  شر ئة  الب ع  التأث  بدراسة 

ا  انت  كيفما  بالنفايات  يتعلق  جزءالدراسة المذكورة ع     طبيع

 
  أعلاه   ةبالنسبة لكل قرار إداري مدرج باللائحيعبأ ها النموذج 1



ية  مزرعة  من  المتأتية ة  الأحياء  تر ع   والمتضمنة  البحر

ذه المزرعة  صوص أنواع النفايات الناتجة عن  ا  و ا ع   آثار

الن  و  ن  البي  ظامالوسط   المستعملة   يمالتقي  طرق   و   البحر

ل الإجراءات    الآثار   ذه  لقياس ال، إ  و الإشارة، إن اقت ا

ذا الآثار    و الطرق المرتقبة لتقليص و قع 

صناعات     001/15رقم   مذكرة- ة  مدير ن  ب كة  مش

ية  ال لسلامة  الوط  مكتب  و  البحري  الصيد 

  ). 2015للمنتجات الغذائية (يناير 

وشروط   الغاية من المسطرة

صول ع القرار الإداري    2ا

ن ل و    الص  ع المستوى اعتماد    تحي لوحدات التحو

ة   سفن الصيد للتجميد  المعا

ثمر  2المرتفق المستفيد    صناعات الصيد البحري  مس

ة المتعلقة بالقرار الإداري  . 2  المسطرة الإدار

 3نموذج استمارة طلب القرار الإداري   .أ 

 
 غير إلزامي2
  لزوما في حالة توفره. يرفق3



  



 
 الإدارة أو الإدارات المعنية بتلقي طلب القرار الإداري   . ب

  العنوان    اسم الإدارة 

ة صناعات الصيد البحري  ي  الإداري    مدير ا سن الوز أكدال   زنقة محمد با

اط   - الر

يات الصيد البحري (     )18مندو

ا  المسطرة   . ت ة القرار الإداري ودور الإدارة أو الإدارات المعنية بدراسة ومعا

ة المتعلقة بالقرار الإداري   الإدار



ة  اسم الإدارة  ا  المسطرة الإدار   دور

يات الصيد البحري (   دراسة الملف    )  18مندو

ة صناعات  ة الملف و منح الاعتماد   الصيد البحري مدير   دراسة و معا

 

سليم القرار الإداري   . ث  الإدارة أو الإدارات المعنية ب

  العنوان    اسم الإدارة 

ة صناعات الصيد البحري   ي  الإداري أكدال     مدير ا سن الوز زنقة محمد با

اط   - الر

يات الصيد البحري (     )18مندو

ة الوثائق   .ج ندات المطلو  والمس

ند إيداع الوثيقة    سمية الوثيقة أو المس

ند من   أو المس

طرف 

  3المرتفق

انية  إم

صول  ا

ع الوثيقة  

ند   أو المس

من طرف 

  4الإدارة  

لفة  الإدارة الم

بإصدار الوثيقة  

ند    أو المس

      X  طلب الاعتماد ع المستوى الص -1

ف  ة من البطاقة    -2 الوطنية للتعر

ص   او الإقامة لل يل  ال أو بطاقة 

الوثيقة  و  الإداري  الملف  ع  المسؤول 

ذا  ل له  ولة  ا الصلاحيات  ت  تث ال 

  الغرض 

X      

ة من النظام الأسا للمؤسسة    -3

  أو للمقاولة

X      

 
  وضع علامة في الخانة المناسبة لكل مستند أو وثيقة 4



ل    -4 ال لتتقيد   ادة  ش من  ة 

  التجاري 

X     

رخصة    -5 من  المتعلقة  ة  البناء 

ل موضوع الطلب    با

X     

موضوع    -6 ل  ا عنوان  ت  تث وثيقة 

  طلب  

X     

) والرسم 1.1000رسم للموقع (السلم  -7

العام للمحل موضوع الطلب (السلم من  

ا  1.300إ    1.100 ان تواجد ) محددا م

م   و  ل  ش ا،  وحدود ا  موقع و 

ن وقنوات   فضاءات العمل وأماكن التخز

صرف  و  للشرب  الصا  بالماء  د  و ال

اصة   ا لات  ا وموقع  العادمة،  المياه 

وكذا  المراحيض  و  ن  بالمستخدم

ش   أن  جب  و الماء.  ونقط  ات  التج

المنتجات   مسار  إ  الرسوم  ذه 

ن و مسارات  ات حركة المستخدم واتجا

  اتخلص من النفايات 

X    

  بطاقة تقنية :  -8

شاط المزاول؛         أ) ن طبيعة ال   تب

المؤسسة و   ب) تضع وصفا لموقع تواجد 

للشرب،   الصا  (الماء  ا الأساسية  يا لب

)؛    الإنارة و التط

المساحة   و  الإجمالية  المساحة  تحدد  ج) 

؛    المغطاة للمحل المع

ية،   نظر  ة  وج من  وصفا،  تضع  د) 

المعدات   و  ات  التج و  للمحلات 

الاستعمال   شروط  كذا  و  المستعملة 

X    



ن المتوقع،   (خطة العمل، عدد المستخدم

  شاط موس أو لا ...)؛ 

ا  سميا و  يأة  الم المواد  صنف  ن  تب ه) 

ة؛    التجار

ونات   ش إ قائمة المواد الأولية و الم و) 

ا و ا  ا؛و وصف   لأماكن المتأتية م

و   ب  التوض معدات  قائمة  تحدد  ز) 

  التلفيف؛ 

لعملية   المفصل  ي  البيا الرسم  ن  تب ن) 

  الإنتاج؛

ة أو  ن قدرة الإنتاج ( يومية أو سنو ح) تب

ن المرتقبة؛    ما معا) و التخز

النقل   وسائل  الاقتضاء،  عند  ن،  تب ط) 

  المستعملة؛ 

ع كتاب              -9 ند  س الإجراءات 

ية   ال الممارسات  دلائل  أو  دليل 

و     . المع شاط  بال المتعلقة  يدة  ا

يجب   الدلائل،  ذه  وجود  عدم  حالة 

الاعتبار،   ن  ع الأخذ  مع  الكتاب،  إعداد 

 : ، ما ي شاط مع ل  سبة ل   بال

ا            - عل المنصوص  المتطلبات 

ن   رقم  33و    32المادت المرسوم    من 

ع    2.10.473 ينص  أن  يجب  و   .

اطر   الإجراءات ال تمكن من تحديد ا

بع   للت نظاما  عد  أن  و  ا  م د  ا و 

سبة للمنتجات الغذائية؛    بال

X    



ا            - عل المنصوص  المتطلبات 

ن   السالف    37و    36المادت المرسوم  من 

يوانات.  سبة لتغذية ا   الذكر بال

ال الصيد  لسفن  سبة  ع      بال تتوفر 

تمارس   ال  أو  ا  مت ع  تجميد  نظام 

ا،  مت ع  ل  التحو أو  ة  المعا عمليات 

ندات    ان تد  يجب فقط بالوثائق و المس

ا  النقاط   و)    -8د) و    -8أ)و    -8المشار إل

  .أعلاه 9) و ط - 8ز) و  -8و 

ب   التوض مقاولات  و  مؤسسات  اعتماد 

الوثائق   معا  ما  أو  الصدفيات  تنقية  أو 

دراسة    1،2،3،4،5،6 وكذا  أعلاه  المشار 

به   المعمول  التنقية  نظام  ن فعالية  تب

  حالة التنقية الصدفية. 

X    

 

ا من طرف المرتفق  .ح ف والرسوم والأتاوى الواجب أداؤ  المصار

سمية  أو عناصر   المبلغ  المراجع القانونية   ال

ساب   الاح

لفة  الإدارة الم

  بالتحصيل 

ء   لا 

ة  .خ  5بيان مراحل المسطرة الإدار
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ن الاعتماد ع  المستوى الص  تحي

ية الصيد البحري  مندو ة صناعات الصيد البحري  ثمرمدير مس
لية لمكتب السلامة  ة ا المص

ية ال

حل
را

لم
ا

ة صناعات الصيد مدير

لبدايةا

التوصل بملف طلب 
خيص ع المستوى   ال

 3الص  

مراقبة وثائق الملف

ة  إرسال الملف لمدير
صناعات الصيد

دراسة ملف طلب 
خيص ع المستوى  ال

الص

عث مراسلة طلب تكملة الملف 
ية الصيد البحري  لمندو

التوصل بطلبات تكملة 
الملف

ملف الطلب

ملف الطلب

خيص ملف طلب ال
ع المستوى  الص 

ملف الطلب

طلب تكملة الملف

خيص ملف طلب ال
ع المستوى الص

يلام وصل اس

طلب تكملة الملف

عث مراسلة طلب تكملة 
الملف لصاحب الطلب

طلب تكملة الملف

المصا الملية
ية  لمكتب السلامة ال

بطلب من مديرية 
صناعات الصيد 

أو المصالح 
المحلية لمكتب 

السلامة الصحية؟

طلب تكملة الملف

التوصل بتكملة الملفطلب تكملة الملف

تكملة الملف

إرسال تكملة الملف

تكملة الملف

تكملة الملف

دراسة تكملة الملف
تكملة الملف

قبول الطلب

ارة إرسال فاكس الز

كةا ارة المش لقيام بالز

ارة فاكس الز

ارة فاكس الز
ية ارة ال خ الز يةتار تارخ الزارة ال

التوصل بالرأي حول السلامة 
ية ال

الرأي الص

ارة إعداد تقرر الز

ارة ر الز تقر
الرأيالرأي الص

غ /مقبول 
مقبول 

عدم قبول الطلب و  الإشعار 
كة  نة المش بتوصيات ال

للمع

غ مقبول 

توصيات للامتثال
للمطابقة 

نامج العمل  التوصل ب
للامتثال للمطابقة

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

عد المطابقة ارة  القيام بالز

طلب الزيارة

ارة طلب الز
ارة فاكس الز

ية ارة ال خ الز تار
تارخ الزارة

خيص ء قرار ال ت
ع المستوى الص 

قبول الطلب

خيص ع  توقيع قرار ال
المستوى الص

قرار 

عث مراسلة
خيص الص   و قرار ال

ية الصيد  البحري  لمندو

مراسلة  و قرار
خيص الص موقعة ال

عث مراسلة
خيص الص  و قرار ال

خيص   توقيع  قرار ال
الص  و المراسلة

خيص الص موقعقة القرار و المراسلة رار ال
و مراسلة المصاحبة 

وصل
تسليم 

اية ال

لية للمكتب الوط  المصا ا
ية للسلامة ال

قسم نظم المعلومات بقطاع الصيد
المؤسسة المستقلة لمراقبة 

الصادرات

خيص ملف طلب ال
ع المستوى  الص 

دراسة ملف طلب 
خيص ع المستوى  ال

الص و إبداء الملاحظات
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 المملكة المغربية 

Royaume du Maroc 

 
 المياه والغابات  والتنمية القروية و وزارة الفلاحة والصيد البحري

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE LA PECHE MARITIME 
DU DEVELOPPEMENT RURAL ET DES EAUX ET FORETS 

           
A 

MONSIEUR LE DIRECTEUR DE LA SOCIETE 
«……………………» 

 

ADRESSE 
 

- Chez la Délégation des Pêches Maritimes de -………..- 
 

Objet : Changement d’activité de votre établissement + changement de n° d’agrément. 
Réf    : Votre demande du ……… 

 Courier de la DPM du ……………….. 
 

Suite à votre demande de changement d’activité de votre établissement «…………………. » sis à ……….., 
pour exercer l’activité de ……………………………… », une visite d’évaluation sanitaire a été effectuée, 
le …………………, par les représentants du Ministère de l’Agriculture, de la Pêche Maritime, du 
Développement Rural et des Eaux et Forêts, auprès de votre unité sise à Tanger.  

Il ressort du rapport établi, à l’issue de cette visite que les infrastructures et moyens de production de votre 
unité ont été reconçu et répondent aux conditions requises pour l’activité de ………………………………….  

A cet égard, il sera procédé au changement de l’activité de votre établissement pour abriter 
exclusivement l’activité de …………………………………………………….. au lieu de l’activité (ou des 
activités) de ……………………………………………...  

Par ailleurs, et en application de la réglementation en vigueur relative aux codes des activités, j'ai l'honneur 
de vous informer du changement de votre numéro d'agrément. Ainsi, votre établissement est désormais 
agréé pour l’activité ………………………………… sous le numéro : 

« ……………………….. » 

Il est à noter que suite au changement de l’activité de votre établissement, l’agrément sanitaire 
pour les activités ………………………………………………………………………. sera retiré.  

Je vous rappelle, toutefois, que votre établissement doit répondre en tout temps aux conditions fixées par la 
réglementation en vigueur. Le non-respect de ces conditions entraînera la suspension ou le retrait automatique 
de cet agrément.  

Enfin, j'attire votre attention sur le fait que l'exportation de vos produits à l’état frais vers le marché 
de l'Union Européenne va se faire avec l'ancien numéro d'agrément jusqu'à la publication de votre 
nouveau numéro d'agrément au Journal Officiel des Communautés Européennes. 
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En effet, cet agrément sanitaire ne vous dispense pas de l'application de toute autre disposition prévue par la 
réglementation en vigueur. 

Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, l’expression de mes salutations distinguées. 
 

Copie pour information : 

 Mr. le Directeur Général de l’ONSSA -Rabat-  

 Mr. le Directeur Général de l’EACCE –Casablanca- 

 Mr. le Délégué des Pêches Maritimes –……………..- 
 المملكة المغربية 

Royaume du Maroc 

 
 المياه والغابات  والتنمية القروية و البحريوزارة الفلاحة والصيد  

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE LA PECHE MARITIME 
DU DEVELOPPEMENT RURAL ET DES EAUX ET FORETS 

           
A 

MONSIEUR LE DIRECTEUR DE LA SOCIETE 
«……………………» 

 

ADRESSE 
 

- Chez la Délégation des Pêches Maritimes de -………..- 
 

Objet : Changement d’activité de votre établissement. 
Réf    : Votre demande du ……… 

 Courier de la DPM du ……………….. 
 

Suite à votre demande de changement d’activité de votre établissement «…………………. » sis à ……….., 
pour exercer l’activité de ……………………………… », une visite d’évaluation sanitaire a été effectuée, 
le …………………, par les représentants du Ministère de l’Agriculture, de la Pêche Maritime, du 
Développement Rural et des Eaux et Forêts, auprès de votre unité sise à Tanger.  

Il ressort du rapport établi, à l’issue de cette visite que les infrastructures et moyens de production de votre 
unité ont été reconçu et répondent aux conditions requises pour l’activité de ………………………………….  

A cet égard, il sera procédé au changement de l’activité de votre établissement pour abriter 
exclusivement l’activité de …………………………………………………….. au lieu de l’activité (ou des 
activités) de ……………………………………………...  

Par ailleurs, et en application de la réglementation en vigueur relative aux codes des activités, j'ai l'honneur 
de vous informer du changement de votre numéro d'agrément. Ainsi, votre établissement est désormais 
agréé pour l’activité ………………………………… sous le numéro : 

« ……………………….. » 

Il est à noter que suite au changement de l’activité de votre établissement, l’agrément sanitaire 
pour les activités ………………………………………………………………………. sera retiré.  

Je vous rappelle, toutefois, que votre établissement doit répondre en tout temps aux conditions fixées par la 
réglementation en vigueur. Le non-respect de ces conditions entraînera la suspension ou le retrait automatique 
de cet agrément.  

En effet, cet agrément sanitaire ne vous dispense pas de l'application de toute autre disposition prévue par la 
réglementation en vigueur. 

Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, l’expression de mes salutations distinguées. 
 



 

 

Copie pour information : 

 Mr. le Directeur Général de l’ONSSA -Rabat-  

 Mr. le Directeur Général de l’EACCE –Casablanca- 

 Mr. le Délégué des Pêches Maritimes –……………..- 

  
  

 المملكة المغربية 
Royaume du Maroc 

 
 والغاباتالمياه  والتنمية القروية و وزارة الفلاحة والصيد البحري

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE LA PECHE MARITIME 

DU DEVELOPPEMENT RURAL ET DES EAUX ET FORETS 

 
           

A  
MONSIEUR LE DIRECTEUR DE LA SOCIETE 

« …………………….. » 
Agrément Sanitaire «…………………..» 

 
-Chez la Délégation des Pêches Maritimes de ………….- 

 
 

 
OBJET: Changement de dénomination de votre établissement «…………………» 
REF     : V/L du ………………….. 
               Envois de la DPM de ……… du ………….. et du …………….. 
 
 
Suite à vos correspondances citées en référence par lesquelles vous nous faites part du changement 
de dénomination de de l’établissement «……………..» sis à adresse qui est devenue                      
«…………………………………………», j'ai l'honneur de vous informer que je prends note de 
cette modification comme suit : 
 

ANCIENNE 
DENOMINATION 

NOUVELLE 
DENOMINATION  

ANCIEN NUMERO 
D'AGREMENT 

NOUVEAU 
NUMERO 

D’AGREMENT 

………………….. ……………….. …………. ………………….. 

 
Par ailleurs, j'attire votre attention sur le fait que l'exportation de vos produits vers les marchés de 
l'Union Européenne, sous cette nouvelle dénomination ne peut s'effectuer qu'après publication de 
celle-ci au Journal Officiel des Communautés Européennes. 

 
Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, l'expression de mes salutations distinguées. 
 



 

 

 

Copie pour information : 

 Mr. le Directeur Général de l’ONSSA -Rabat-  
 Mme. le Directeur Général de l’EACCE –Casablanca- 
 Mr. le Délégué des Pêches Maritimes –…………….. - 

 

 المملكة المغربية 
Royaume du Maroc 

 
 المياه والغابات  والتنمية القروية و وزارة الفلاحة والصيد البحري 

MINISTERE DE L’AGRICULTURE, DE LA PECHE MARITIME 

DU DEVELOPPEMENT RURAL ET DES EAUX ET FORETS 
 

A 
 

MONSIEUR LE DIRECTEUR DE LA SOCIETE 
……………………………… 

 
- Chez la Délégation des Pêches Maritimes ………………. - 

 
 

Objet: Demande de changement de propriété d’un navire appartenant à votre société.  
Réf : Envoi de la DPM …………. n°……………. du ………………….. 
          
Suite à la correspondance, citée en référence, par laquelle le Délégué des Pêches Maritimes 
…………… me fait part de l’acquisition par votre société «…………………..» d’un bateau 
qui appartenait à la société ………………………, et en application de la loi 28-07 relative à 
la sécurité sanitaire des produits alimentaires et l’Arrêté conjoint du ministre de 
l’agriculture et de la pêche maritime, du ministre de l’intérieur et du ministre de la santé 
n°2768-12 du 1er aout 2012 fixant le code de l’activité et le code de la préfecture ou de la 
province devant figurer dans la numérotation des autorisations et des agréments sur le 
plan sanitaire, j’ai l’honneur de vous informer qu’un nouveau numéro d’agrément sera 
attribué au dit navire et que je prends note de cette modification comme suit : 
 

SOCIETES BATEAU 

ANCIENNE 
SITUATION 

NOUVELLE 
SITUATION 

ANCIEN 
NOM DU 
BATEAU 

NOUVEAU 
NOM DU 
BATEAU 

N° 
IMMAT 

ANCIEN N° 
D'AGREMENT 

NOUVEAU N° 
D’AGREMENT 

Société :  
……… 

Société : 
………… 

……………. ……………….. ……. ……………… ………………… 

 
Par ailleurs, j’attire votre attention sur le fait que l’exportation des produits de votre navire 
vers les marchés de l’Union Européenne, sous cette nouvelle dénomination ne peut 
s’effectuer qu’après publication de celle-ci au Journal Officiel des Communautés 
Européennes. 



 
Veuillez agréer, Monsieur le Directeur, l’expression de mes salutations distinguées.  
 
 
 
Copie pour information : 
 Mr. le Directeur Général de l’ONSSA -Rabat- 
 Mr. le Directeur Général de l’EACCE - Casablanca – 
 Mr. Le  Directeur de la DSC / DSI- Rabat- 

 

 

  

ات التقنية أو البحو  . 3  العمومية عند الاقتضاء ثحالات وشروط إنجاز ا

ة   سمية ا

التقنية أو 

البحث 

  العمومي 

المراجع  

  القانونية 

ة   نوعية ا

أو البحث 

  العمومي 

ة المعنية    آجال الإنجاز ا

للإنجاز عند  

  الضرورة 

رجات  ا

ة     المطلو

ء   لا 

 

دد لرد الإدارة ع طلب المرتفق . 4  الأجل ا

 يوما  60

تبة ع  . 5 دد الآثار الم وت الإدارة داخل الأجل ا  س

وت الإدارة بمثابة  -  لاموافقة:  القرار الإداري مشمول بمبدأ س

وت الإدارة  - وت  حالة اعتبار س اد بالس سليم القرار الإداري أو إش لفة ب الإدارة الم

 موافقة: بمثابة 

ا أو    تحديد - وء إل ومية أو المسؤول الإداري ال أو الذي يمكن ال  إليه  السلطة ا

الامتنا الإ   عن  ع حالة  أو  الإداري  القرار  اد  سليم  وت: ش لقطاع    بالس العامة  الكتابة 

 الصيد البحري 

  : 7طرق الطعن المتاحة للمرتفق  . 6

 
  ،يلجأ إلى تحديد طرق الطعن في غير حالة اعتبار سكوت الإدارة بمثابة موافقة7



ومية أو المسؤول الإداري ت - ا أو  8حديد السلطة ا وء إل  إليه  ال أو الذي يمكن ال

عد انقضاء الآجال   وت الإدارة  ددة أوحالة س ا السل  ا لف       حالة رد ر الم الوز

 بقطاع الصيد البحري 

ابية،  ب - ال ماعات  ا طرف  من  المسلمة  ة  الإدار للقرارات  سبة  أو  ال ا،  مجموعا أو 

ا،   وء  يئا ة أو الإقليمية ال يمكن للمرتفق ال و ا  حتحديد السلطة ا الة إل

ددة:عدم الرد ع طعن المرتفق داخل الآجال    ا

 
  55.19من القانون رقم   21تحدد السلطة الحكومية أو المسؤول الإداري، حسب الحالات، طبقا لمقتضيات المادة 8


