
  1القرارات الإدارʈة توثيق وتدوʈن  نموذج 

  مراجع القرار الإداري  . 1

السمك   ٰڈاية  Ȗسمية القرار الإداري  بيع  ɲشاط  رخصة ممارسة  Ȗعليق 

  باݍݨملة (الرخصة و البطاقة و المستخرج) 

  60  رمز القرار الإداري 

جمادى من    29صادر ࢭʏ    1.11.43ظɺ؈ف شرʈف رقم    المراجع القانونية للقرار الإداري 

) بȘنفيذ القانون رقم   2011يونيو    2(    1432الآخرة  

  .كما تم Ȗغي؈فه  المتعلق بȎيع السمك باݍݨملة  14.08

 2063.12قرار لوزʈر الفلاحة والصيد البحري رقم  

  ʏبتحديد    2012ماي    29(    1433رجب    7صادر ࢭ (

نموذج طلب الفخيص لممارسة ɲشاط بيع السمك 

الس بيع  ܥݨل  ونموذج  باݍݨملة  باݍݨملة  مك 

ونماذج بطاقة باǿع السمك باݍݨملة ومستخرجاٮڈا 

بصفة   المسلمة  باݍݨملة  السمك  باǿع  وȋطاقة 

  .مؤقتة

من رȋيع الآخر   14صادر ࢭʏ    2.12.71مرسوم رقم  

رقم    2012مارس    7(    1433 القانون  بتطبيق   (

  .المتعلق بȎيع السمك باݍݨملة 14.08

وشروط   الغاية من المسطرة

  2اݍݰصول عڴʄ القرار الإداري 

السمك   ٰڈاية بيع  ɲشاط  ممارسة  رخصة  Ȗعليق 

باݍݨملة (الرخصة و البطاقة و المستخرج) ࢭʏ حالة 

  استجابة المعۚܣ للشرط الوارد ࢭʏ مقرر التعليق 

  باǿع السمك باݍݨملة   2المرتفق المستفيد

 المسطرة الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري  . 2

 
  أعلاه   ةبالنسبة لكل قرار إداري مدرج باللائحيعبأ هذا النموذج 1
 غير إلزامي2

 



 3نموذج استمارة طلب القرار الإداري   .أ 

 طلب خطي

 الإدارة أو الإدارات المعنية بتلقي طلب القرار الإداري   . ب

  العنوان    اسم الإدارة 

أو المندوȋيات  الصيد البحري  اتمندوȋي

  الفرعية التاȊعة لɺا 

  

الإدارة أو الإدارات المعنية بدراسة ومعاݍݨة القرار الإداري ودورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارʈة   . ت

 المتعلقة بالقرار الإداري 

  دورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارʈة  الإدارة اسم 

  تلقي ملف الطلب و التحقق من الوثائق   مندوȋيات الصيد البحري 

طلب    مديرʈة صناعات الصيد البحري  معاݍݨة  و  رخصة  إٰڈاء  دراسة  Ȗعليق 

ممارسة ɲشاط بيع السمك باݍݨملة (الرخصة  

  و البطاقة و المستخرج)

 

 بȘسليم القرار الإداري الإدارة أو الإدارات المعنية   . ث

  العنوان    اسم الإدارة 

أو المندوȋيات  الصيد البحري  اتمندوȋي

  الفرعية التاȊعة لɺا 

  

  

  

  

  

 

 الوثائق والمسȘندات المطلوȋة   .ج

 
  لزوما في حالة توفره. يرفق3



 

إيداع    Ȗسمية الوثيقة أو المسȘند 

الوثيقة أو  

المسȘند من  

طرف  

  3المرتفق

إمɢانية اݍݰصول  

عڴʄ الوثيقة أو  

المسȘند من طرف  

  4الإدارة   

الإدارة المɢلفة 

بإصدار الوثيقة أو  

  المسȘند 

مݏݰق دفف التحملات  (المطابقة  لشروط  

  قرار التعليق ) و /أو

      

دفف    الثبوتيةالوثائق   بمݏݰق  المرفقة 

التحملات لإثبات المطابقة  لشروط قرار  

  التعليق) و/أو

      

ارتɢاب   حالة   ʏࢭ) الغرامة  أداء  إثباتات 

  اݝݵالفة)

      

إرسال البيانات السنوʈة المتعلقة بɴشاط  

(ࢭʏ حالة عدم ارسال بيع السمك باݍݨملة 

  البيانات) 

      

 أداؤɸا من طرف المرتفقالمصارʈف والرسوم والأتاوى الواجب   .ح

أو عناصر   المبلغ  المراجع القانونية   الȘسمية 

  الاحȘساب

الإدارة المɢلفة 

  بالتحصيل 

  لا ءۜܣء

  

  

 

 
  وضع علامة في الخانة المناسبة لكل مستند أو وثيقة 4



  5بيان مراحل المسطرة الإدارʈة  .خ

)الرخصة و البطاقة و المستخرج(إٰڈاء Ȗعليق رخصة ممارسة ɲشاط بيع السمك باݍݨملة 

صاحب الطلب
: مديرʈة صناعات الصيد البحري 

مصݏݰة تنظيم المɺنة
مصݏݰة : مندوȋية الصيد البحري 

صناعات الصيد

استقبال الطلب
اء استقبال و دراسة  ملفات طلب  ڈٰ Ȗعليق إ

رخصة ممارسة ɲشاط بيع السمك باݍݨملة 
لمستخرج( )الرخصة و البطاقة و ا

 ملف الطلب
ورقة إرسال الملف لمديرʈة 
صناعات الصيد البحري 

استقبال و  دراسة اسȘيفاء الملفات 
ةللوثائق والمسȘندات المطلوب

ملف غ؈ف مكتمل 

طلب إتمام  الوثائق والمسȘندات 
المطلوȋة

خبار المندوȋية بإتمام الوثائق إ
والمسȘندات المطلوȋة

Ȗعليق إٰڈاء التوصل بإشعار 
الرخصة و البطاقة و المستخرج 

و Ȗسليمɺا للمعۚܣ بالأمر
إشعار إٰڈاء

Ȗعليق الرخصة
و البطاقة و المستخرج

Ȗعليق رخصةإٰڈاء 
ممارسة ɲشاط بيع السمك باݍݨملة 

)الرخصة و البطاقة و المستخرج( 

Ȗعليق إٰڈاء رسال إشعارإ
الرخصة و البطاقة و المستخرج  

إڲʄ المندوȋية قصد ت
سليمɺا للمعۚܣ بالأمر

إشعار المعۚܣ بالأمر
بتكملة الملفة

ملف مكتمل 

  

 

 6نموذج مخرج القرار الإداري   .د

 العمومية عند الاقتضاء ثحالات وشروط إنجاز اݍݵفات التقنية أو البحو  . 3

 
  )LOGIGRAMME( فيهاالمتدخلة  توالإدارامراحل المسطرة رسم بياني لإدراج5
  لحاق نموذج المخرج القرار الإداري إ6



Ȗسمية اݍݵفة  

التقنية أو 

البحث 

  العمومي 

المراجع  

  القانونية 

نوعية اݍݵفة  

أو البحث 

  العمومي 

اݍݨɺة المعنية    آجال الإنجاز

للإنجاز عند  

  الضرورة 

اݝݵرجات 

  المطلوȋة  

  لا ءۜܣء 

 

 ׃الأجل اݝݰدد لرد الإدارة عڴʄ طلب المرتفق . 1

 يوما    30

2 .  ʄوت الإدارة داخل الأجل اݝݰدد الآثار المفتبة عڴɢس 

 لا موافقة:  القرار الإداري مشمول بمبدأ سɢوت الإدارة بمثابة  -

الإدارة المɢلفة بȘسليم القرار الإداري أو إشɺاد بالسɢوت ࢭʏ حالة اعتبار سɢوت الإدارة  -

 موافقة: بمثابة 

حالة    إليه ࢭʏو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو  السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري الۘܣ أ   تحديد -

 الصيد البحري  مندوȋية :  بالسɢوتشɺاد عن Ȗسليم القرار الإداري أو الإ  عالامتنا

  : 7طرق الطعن المتاحة للمرتفق  . 3

حالة    إليه ࢭʏالۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو  8حديد السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري ت -

مديرʈة صناعات الصيد    : ࢭʏ حالة ردɸا السلۗܣ  اݝݰددة أوسɢوت الإدارة Ȋعد انقضاء الآجال  

 البحري 

أو مجموعاٮڈا، أو ɸيئاٮڈا،  الɴسبة للقرارات الإدارʈة المسلمة من طرف اݍݨماعات الفابية،  ب -

عدم الرد عڴʄ الة  تحديد السلطة اݍݨɺوʈة أو الإقليمية الۘܣ يمكن للمرتفق الݏݨوء إلٕڈا ࢭʏ ح

   : اݝݰددةطعن المرتفق داخل الآجال 

 
  ،يلجأ إلى تحديد طرق الطعن في غير حالة اعتبار سكوت الإدارة بمثابة موافقة7
  55.19من القانون رقم   21تحدد السلطة الحكومية أو المسؤول الإداري، حسب الحالات، طبقا لمقتضيات المادة 8


