
  1القرارات الإدارʈةتوثيق وتدوʈن نموذج 

  مراجع القرار الإداري  .1

  Ȗسمية القرار الإداري 
لبواخر الصيد  الصڍʏ ال؅فخيص عڴʄ المستوى تحي؈ن 

ʏسفن و  الساحڴ RSW غي؈فȖ) غي؈ف ميناء  ،اسم الباخرةȖ

  )Ȗغي؈ف ɲشاط الباخرة الباخرة Ȗܦݨيل

  71  رمز القرار الإداري 

للقرار المراجع القانونية 

  الإداري 

المتعلق بالسلامة الܶݰية للمنتجات  28.07القانون رقم  -

 الغدائية

سȎتم؄ف  6( 1432شوال  7صادر ࡩʏ  2.10.473مرسوم رقم  -

المتعلق  28.07) بتطبيق Ȋعض مقتضيات القانون رقم2011

 بالسلامة الܶݰية للمنتجات الغذائية)

ة ووزʈر الداخليقرار مش؅فك لوزʈر الفلاحة والصيد البحري  -

 1433من رمضان  12صادر ࡩʏ  2768.12ووزʈر الܶݰة رقم 

) بتحديد رمز الɴشاط ورمز العمالة أو 2012(فاتح أغسطس 

الإقليم الواجب تضمئڈما ࡩʏ أرقام ال؅فخيص والاعتمادات 

(ʏالمستوى الصڍ ʄعڴ 

 4صادر ࡩʏ  244.13قرار لوزʈر الفلاحة والصيد البحري رقم  -

) يتعلق بال؅فخيص والاعتماد 2013يناير  16( 1434رȋيع الأول 

عڴʄ المستوى الصڍʏ للمؤسسات والمقاولات ࡩʏ قطاع 

الغذاǿي، باستȞناء البيع  القطاع وࡩȖʏغذية اݍݰيوانات 

  بالتقسيط والمطاعم اݍݨماعية)

 10صادر ࡩʏ  1063.15قرار لوزʈر الفلاحة والصيد البحري رقم 

اݝݰدد لشɢل ) 2015 مارس 31( 1436 جمادى الثاɲي

ومحتوى ܥݨل الزʈارات الܶݰية المنتظمة المعد من طرف 

                                                           
  أعلاه  ةبالنسبة لكل قرار إداري مدرج باللائحيعبأ هذا النموذج 1



لمؤسسات والمقاولات ࡩʏ قطاع Ȗغذية اݍݰيوانات ا ڴʏمستغ

القطاع الغذاǿي، باستȞناء البيع بالتقسيط والمطاعم  ࡩʏو

  اݍݨماعية)

لمكتب الوطۚܣ للسلامة المذكرة التنظيمية المش؅فكة ل-

صناعات الصيد  يرʈةالغذائية ومدالܶݰية للمنتجات 

  2015يناير  2بتارʈخ  15/001رقم  البحري 

وشروط  الغاية من المسطرة

اݍݰصول عڴʄ القرار 

  2الإداري 

لبواخر الصيد  فخيص عڴʄ المستوى الصڍ؅ʏال تحي؈ن

   RSWالساحڴʏ و سفن  

  ݨɺز اݝ  2المرتفق المستفيد

 المسطرة الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري  .2

 3طلب القرار الإداري  نموذج استمارة  .أ

                                                           
 غير إلزامي2
  لزوما في حالة توفره. يرفق3





 
 الإدارة أو الإدارات المعنية بتلقي طلب القرار الإداري   .ب

  العنوان   اسم الإدارة

زنقة محمد بݏݰسن الوزاɲي الڍʏ الإداري أكدال   مديرʈة صناعات الصيد البحري 

  الرȋاط

    الصيد البحري  ةمندوȋي

الإداري ودورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارة أو الإدارات المعنية بدراسة ومعاݍݨة القرار   .ت

 الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري 



  دورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارʈة  اسم الإدارة

  دراسة الملف  الصيد البحري  ةمندوȋي

مديرʈة صناعات الصيد 

  البحري 

حي؈ن ال؅فخيص عڴʄ دراسة و معاݍݨة و منح ت

الصيد الساحڴʏ و سفن   الصڍʏ لبواخر المستوى 

RSW 

 

 أو الإدارات المعنية بȘسليم القرار الإداري  الإدارة  .ث

  العنوان   اسم الإدارة

    الصيد البحري  ةمندوȋي

زنقة محمد بݏݰسن الوزاɲي الڍʏ الإداري أكدال   مديرʈة صناعات الصيد البحري 

  الرȋاط

 

  الوثائق والمسȘندات المطلوȋة  .ج

إيداع الوثيقة   Ȗسمية الوثيقة أو المسȘند

أو المسȘند من 

  3المرتفقطرف 

إمɢانية 

 ʄاݍݰصول عڴ

الوثيقة أو 

المسȘند من 

  4طرف الإدارة  

الإدارة المɢلفة 

بإصدار الوثيقة أو 

  المسȘند

      X  طلبال1-

ɲܦݵة من البطاقة الوطنية  -2

للتعرʈف أو بطاقة الȘܦݨيل او 

 ʄالإقامة للܨݵص المسؤول عڴ

الملف الإداري و الوثيقة الۘܣ تثȎت 

  لɺذا الغرض الصلاحيات اݝݵولة له

X      

                                                           
  وضع علامة في الخانة المناسبة لكل مستند أو وثيقة4



ɲܦݵة من النظام الأسا؟ۜܣ  -3

  للمؤسسة أو للمقاولة

X      

يد ࢭʏ يلتقاɲܦݵة من شɺادة  -4

  الܦݨل التجاري 

X     

     X  مح؈ن ɲܦݵة من عقد اݍݨɴسية -5

رخصة الصيد مطابقة لعقد  -6

  اݍݨɴسية، سارʈة الصلاحية.

X     

المنتظمة   تقرʈر الزʈارة الܶݰية -7

  المش؅فكة للسنة اݍݨارʈة

  X - ة صناعاتʈمدير

 الصيد البحري 

مندوȋيات الصيد  -

  )18البحري (

  بطاقة تقنية :8-

  تب؈ن طبيعة الɴشاط المزاول؛         -

وصفا، من وجɺة نظر ܵݰية،  تضع -

للمحلات و التجɺ؈قات و المعدات 

المستعملة و كذا شروط الاستعمال 

(خطة العمل، عدد المستخدم؈ن 

  المتوقع، ɲشاط موس׿ܣ أو لا ...)؛

X     

     X  كتاب الإجراءات تحي؈ن -9

 المصارʈف والرسوم والأتاوى الواجب أداؤɸا من طرف المرتفق  .ح

أو عناصر  المبلغ  القانونيةالمراجع   الȘسمية

  الاحȘساب

الإدارة المɢلفة 

  بالتحصيل

  لا ءۜܣء

 5بيان مراحل المسطرة الإدارʈة  .خ
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عڴʄ المستوى الصڍʏ  تحي؈ن ال؅فخيص

مندوȋية الصيد البحري  اݝݨɺزمديرʈة صناعات الصيد البحري  المصݏݰة اݝݰلية لمكتب السلامة الܶݰية

P
h
as
e

مديرʈة صناعات الصيد

لبدايةا

التوصل بملف طلب
 ʏتحي؈ن ال؅فخيص الصڍ

مراقبة وثائق الملف

إرسال الملف لمديرʈة 
صناعات الصيد

دراسة ملف طلب تحي؈ن 
ʏال؅فخيص الصڍ

Ȋعث مراسلة طلب تكملة الملف 
لمندوȋية الصيد البحري 

التوصل بطلبات تكملة 
الملف

ملف الطلب

ملف الطلب

ملف طلب
 ʏتحي؈ن ال؅فخيص الصڍ

ملف الطلب

طلب تكملة الملف

ملف طلب
ʏتحي؈ن اال؅فخيص الصڍ

وصل اسȘيلام

طلب تكملة الملف

Ȋعث مراسلة طلب تكملة 
الملف لصاحب الطلب

طلب تكملة الملف

المصاݍݳ الملية
لمكتب السلامة الܶݰية 

بطلب من مديرية 
صناعات الصيد 

أو المصالح 
المحلية لمكتب 

السلامة الصحية؟

طلب تكملة الملف

التوصل بتكملة الملفطلب تكملة الملف

تكملة الملف

إرسال تكملة الملف

تكملة الملف تكملة الملف

دراسة تكملة الملف
تكملة الملف

قبول الطلب

إرسال فاكس الزʈارة

لقيام بالزʈارةا

فاكس الزʈارة

فاكس الزʈارة
تارʈخ الزʈارة الܶݰيةتارʈخ الزʈارة الܶݰية

التوصل بالرأي حول السلامة 
الܶݰية

ʏالرأي الصڍ

إعداد تقرʈر الزʈارة
تقرʈر الزʈارة
ʏالرأيالرأي الصڍ

غ؈ف /مقبول 
مقبول 

الإشعار Ȋعدم قبول الطلب و 
بتوصيات الݏݰنة المش؅فكة 

للمعۚܣ

غ؈ف مقبول 

توصيات للامتثال
للمطابقة 

التوصل ب؄فنامج العمل للامتثال 
للمطابقة

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

القيام بالزʈارة Ȋعد المطابقة

طلب الزيارة

طلب الزʈارة
فاكس الزʈارة

تارʈخ الزʈارة الܶݰية
تارʈخ الزʈارة

تࢼܣء مراسلة تحي؈ن ال؅فخيص
 ʏالمستوى الصڍ ʄعڴ

قبول الطلب

توقيع مراسلة التحي؈ن

مراسلة التحيين

Ȋعث مراسلة
التحي؈ن لمندوȋية الصيد  

البحري 

مراسلة  التحي؈ن موقعة

Ȋعث مراسلة
تحي؈ن ال؅فخيص عڴʄ المستوى 

ʏالصڍ

توقيع  مراسلة التحي؈ن 

مراسلة تحي؈ن ال؅فخيصɲܦݵة  مراسلة التحي؈ن
ʏالمستوى الصڍ ʄعڴ

وصل
تسليم 

الٔڈاية

المصاݍݳ الملية للمكتب الوطۚܣ 
للسلامة الܶݰية

قسم نظم المعلومات بقطاع الصيد
المؤسسة المستقلة لمراقبة 

الصادرات

ملف طلب
 ʏتحي؈ن ال؅فخيص الصڍ
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 العمومية عند الاقتضاء ثحالات وشروط إنجاز اݍݵ؄فات التقنية أو البحو  .3

Ȗسمية اݍݵ؄فة 

التقنية أو 

البحث 

  العمومي

المراجع 

  القانونية

نوعية اݍݵ؄فة 

أو البحث 

  العمومي

اݍݨɺة   آجال الإنجاز

المعنية 

للإنجاز عند 

  الضرورة

اݝݵرجات 

  المطلوȋة 

  لا ءۜܣء

 

 الأجل اݝݰدد لرد الإدارة عڴʄ طلب المرتفق .4

 يوما  30لا يتعدى 

5.  ʄوت الإدارة داخل الأجل اݝݰدد الآثار الم؅فتبة عڴɢس 

 لاموافقة:  القرار الإداري مشمول بمبدأ سɢوت الإدارة بمثابة  -
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الإدارة المɢلفة بȘسليم القرار الإداري أو إشɺاد بالسɢوت ࢭʏ حالة اعتبار سɢوت  -

 .موافقة:الإدارة بمثابة 

السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو  تحديد -

ʏسليم القرار الإداري أو الإ  عحالة الامتنا إليه ࢭȖ اد عنɺوت:شɢالعامة  الكتابة بالس

 لقطاع الصيد البحري 

  :7طرق الطعن المتاحة للمرتفق  .6

الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو 8حديد السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري ت -

ʏعد انقضاء الآجال  إليه ࢭȊ وت الإدارةɢا السلۗܣ اݝݰددة أوحالة سɸحالة رد ʏࢭ 

 الوزʈر المɢلف بقطاع الصيد البحري 

و أو مجموعاٮڈا، أالɴسبة للقرارات الإدارʈة المسلمة من طرف اݍݨماعات ال؅فابية، ب -

تحديد السلطة اݍݨɺوʈة أو الإقليمية الۘܣ يمكن للمرتفق الݏݨوء إلٕڈا ࢭɸ ʏيئاٮڈا، 

  ةاݝݰددالة عدم الرد عڴʄ طعن المرتفق داخل الآجال ح

                                                           
  ،يلجأ إلى تحديد طرق الطعن في غير حالة اعتبار سكوت الإدارة بمثابة موافقة7
  55.19من القانون رقم  21تحدد السلطة الحكومية أو المسؤول الإداري، حسب الحالات، طبقا لمقتضيات المادة 8


