
  1القرارات الإدارʈة توثيق وتدوʈن  نموذج 

  مراجع القرار الإداري  .1

  Ȗسمية القرار الإداري 
الصڍʏالا  المستوى   ʄعڴ و   عتماد  المعاݍݨة  و  التحوʈل  لوحدات 

  سفن الصيد للتجميد 

  64  رمز القرار الإداري 

المراجع القانونية للقرار 

  الإداري 

رقم  -- ࡩʏ    2.10.473مرسوم  سȎتمف    6(   1432شوال    7صادر 

رقم2011 القانون  مقتضيات  Ȋعض  بتطبيق  المتعلق   28.07) 

 بالسلامة الܶݰية للمنتجات الغذائية) 

قرار مشفك لوزʈر الفلاحة والصيد البحري ووزʈر الداخلية ووزʈر  -

رقم   ࡩʏ    2768.12الܶݰة  رمضان    12صادر  (فاتح   1433من 

أو  2012أغسطس   العمالة  ورمز  الɴشاط  رمز  بتحديد  الإقليم ) 

الواجب تضمئڈما ࡩʏ أرقام الفخيص والاعتمادات عڴʄ المستوى 

 (ʏالصڍ  

لوزʈر - مشفك  البحري   قرار  والصيد  و   الفلاحة  الداخلية  وزʈر  و 

رقم Ȗعديل للقرار    2015أبرʈل    22ࡩʏ    15- 1348وزʈر الܶݰة رقم  

2768.12 . 

رȋيع    4صادر ࡩʏ    244.13قرار لوزʈر الفلاحة والصيد البحري رقم  

عڴʄ 2013يناير    16(  1434لأول  ا والاعتماد  بالفخيص  يتعلق   (

Ȗغذية  قطاع   ʏࡩ والمقاولات  للمؤسسات   ʏالصڍ المستوى 

و بالتقسيط   اݍݰيوانات  البيع  باستȞناء  الغذاǿي،  القطاع   ʏࡩ

  والمطاعم اݍݨماعية) 

البحري - والصيد  الفلاحة  لوزʈر  و    قرار  والتنمية القروʈة و المياه 

ࡩʏ    1950.17  رقم  الغابات القعدة    14الصادر  ذي    7(  1438من 

 
  أعلاه   ةبالنسبة لكل قرار إداري مدرج باللائحيعبأ هذا النموذج 1



لإنتاج 2017أغسطس   البحرʈة  المناطق  بتصɴيف  يتعلق   (

 .ʏالمستوى الصڍ ʄالصدفيات عڴ 

المادة   -  ʏࡩ المنصوص عليه  البيȁية  افقة  المو القانون    7قرار  من 

المتعلق بدراسة التأث؈ف عڴʄ البʋئة شرʈطة أن Ȗشتمل    12.03رقم  

  ʄعڴ المذكورة  ɠانت  الدراسة  كيفما  بالنفايات  يتعلق  جزء 

والمتضمنة  البحرʈة  الأحياء  ترȋية  مزرعة  من  المتأتية  طبيعْڈا 

و   المزرعة  ɸذه  عن  الناتجة  النفايات  أنواع  اݍݵصوص   ʄعڴ

التقييم   طرق  و  البحرʈ؈ن  البيۖܣ  النظام  و  الوسط   ʄعڴ آثارɸا 

 ʄذه الآثار و الإشارة، إن اقتغۜܢ اݍݰال، إڲɸ المستعملة لقياس

 الإجراءات و الطرق المرتقبة لتقليص و قع ɸذا الآثار   ɠل

الصيد      001/15رقم    مذكرة - صناعات  مديرʈة  ب؈ن  مشفكة 

البحري و مكتب الوطۚܣ لسلامة الܶݰية للمنتجات الغذائية  

  ).2015(يناير 

وشروط   الغاية من المسطرة

  2اݍݰصول عڴʄ القرار الإداري 

ʄاݍݰصول عڴ    ʄاعتماد عڴʏل و   المستوى الصڍʈلوحدات التحو

    المعاݍݨة و سفن الصيد للتجميد

  أو مجɺز  ࢭʏ صناعات الصيد البحري  مسȘثمر  2المرتفق المستفيد

 المسطرة الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري  . 2

 3نموذج استمارة طلب القرار الإداري   .أ 

 
 غير إلزامي2
  لزوما في حالة توفره. يرفق3



 



 
 الإداري الإدارة أو الإدارات المعنية بتلقي طلب القرار   . ب

  العنوان    اسم الإدارة 

الإداري    مديرʈة صناعات الصيد البحري   ʏالڍ الوزاɲي  بݏݰسن  محمد  زنقة 

  الرȋاط -أكدال 

    مندوȋيات الصيد البحري 

الإدارة أو الإدارات المعنية بدراسة ومعاݍݨة القرار الإداري ودورɸا ࢭʏ المسطرة   . ت

 الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري 



  دورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارʈة  الإدارة اسم 

  دراسة الملف    مندوȋيات الصيد البحري 

  الاعتماددراسة ومعاݍݨة الملف و منح   مديرʈة صناعات الصيد البحري  

 

 الإدارة أو الإدارات المعنية بȘسليم القرار الإداري   . ث

  العنوان    اسم الإدارة 

بݏݰسن    مديرʈة صناعات الصيد البحري  محمد  الإداري  زنقة   ʏالڍ الوزاɲي 

  الرȋاط -أكدال 

    )  18مندوȋيات الصيد البحري (

  الوثائق والمسȘندات المطلوȋة   .ج

إيداع الوثيقة أو    Ȗسمية الوثيقة أو المسȘند 

المسȘند من طرف  

  3المرتفق

إمɢانية اݍݰصول  

عڴʄ الوثيقة أو  

المسȘند من  

  4طرف الإدارة   

الإدارة المɢلفة 

بإصدار الوثيقة أو  

  المسȘند 

عڴʄ    طلب  -1 الاعتماد  رخصة 

 ʏالمستوى الصڍ  
X      

الوطنية   -2 البطاقة  من  ɲܦݵة 

او   الȘܦݨيل  بطاقة  أو  للتعرʈف 

 ʄعڴ المسؤول  للܨݵص  الإقامة 

تثȎت   الۘܣ  الوثيقة  و  الإداري  الملف 

  الصلاحيات اݝݰولة له لɺذا الغرض 

X      

الأسا؟ۜܣ    -3 النظام  من  ɲܦݵة 

  للمؤسسة أو للمقاولة 
X      

4-    ʏࡩ لتتقيد  شɺادة  من  ɲܦݵة 

  الܦݨل التجاري 
X     

 
  وضع علامة في الخانة المناسبة لكل مستند أو وثيقة 4



المتعلقة   ɲܦݵة من رخصة البناء   -5

  باݝݰل موضوع الطلب 
X     

وثيقة تثȎت عنوان    حسب اݍݰالة،  -6

ɲܦ أو  طلب  موضوع  من  ݵاݝݰل  ة 

برخصة  مرفوقا  اݍݨɴسية  عقد 

الصلاحية،   سارʈة  المطابقة،  الصيد 

  . بالɴسبة لسفن الصيد

X  X   

(السلم    -7 للموقع  )  1.1000رسم 

موضوع   للمحل  العام  والرسم 

من   (السلم  إڲʄ    1.100الطلب 

و  1.300 تواجدɸا  مɢان  محددا   (

ݯݨم   و  شɢل  وحدودɸا،  موقعɺا 

التخزʈن   وأماكن  العمل  فضاءات 

الصاݍݳ   بالماء  القوʈد  وقنوات 

العادمة،  المياه  صرف  و  للشرب 

اݝ اݍݵاصة  ݰ وموقع  لات 

المرا و  وكذا  بالمستخدم؈ن  حيض 

أن   وʈجب  الماء.  ونقط  التجɺ؈قات 

مسار    ʄإڲ الرسوم  ɸذه  Ȗش؈ف 

حركة  واتجاɸات  المنتجات 

ا خالمست مسارات  و  خلص  تلدم؈ن 

  من النفايات 

X     

  بطاقة تقنية :  -8

  تب؈ن طبيعة الɴشاط المزاول؛        أ)

تواجد   لموقع  وصفا  تضع  ب) 

لبɴياٮڈا و  (الماء    المؤسسة  الأساسية 

  الصاݍݳ للشرب، الإنارة و التطɺ؈ف)؛ 

و  الإجمالية  المساحة  تحدد  ج) 

  المساحة المغطاة للمحل المعۚܣ؛

نظر   وجɺة  من  وصفا،  تضع  د) 

و   التجɺ؈قات  و  للمحلات  ܵݰية، 

X     



شروط   كذا  و  المستعملة  المعدات 

عدد   العمل،  (خطة  الاستعمال 

المستخدم؈ن المتوقع، ɲشاط موسܣ  

  ..)؛ أو لا .

و   المɺيأة  المواد  صنف  تب؈ن  ه) 

  Ȗسمياٮڈا التجارʈة؛

و   الأولية  المواد  قائمة   ʄإڲ Ȗش؈ف  و) 

المكونات و وصفɺا و الأماكن المتأتية  

  مٔڈا؛ 

و   التوضʋب  تحدد قائمة معدات  ز) 

  التلفيف؛ 

المفصل   البياɲي  الرسم  تب؈ن  ن) 

  لعملية الإنتاج؛ 

أو   يومية   ) الإنتاج  قدرة  تب؈ن  ح) 

التخزʈن   و  معا)  ɸما  أو  سنوʈة 

  المرتقبة؛ 

وسائل   الاقتضاء،  عند  تب؈ن،  ط) 

  النقل المستعملة؛

9-              ʄند عڴȘسʇ كتاب الإجراءات

الܶݰية   الممارسات  دلائل  أو  دليل 

  ʏشاط المعۚܣ. و ࡩɴاݍݨيدة المتعلقة بال

حالة عدم وجود ɸذه الدلائل، يجب 

Ȋع؈ن  الأخذ  مع  الكتاب،  إعداد 

الاعتبار، بالɴسبة لɢل ɲشاط معۚܣ، 

:ʏما يڴ  

-             ʏࡩ علٕڈا  المنصوص  المتطلبات 

رقم    33و    32المادت؈ن   المرسوم  من 

2.10.473    ʄعڴ ينص  أن  يجب  و   .

تحديد   من  تمكن  الۘܣ  الإجراءات 

اݝݵاطر و اݍݰد مٔڈا و أن ʇعد نظاما  

  للتȘبع بالɴسبة للمنتجات الغذائية؛

X     



-             ʏࡩ علٕڈا  المنصوص  المتطلبات 

المرسوم    37و    36المادت؈ن   من 

لتغذية   بالɴسبة  الذكر  السالف 

  اݍݰيوانات. 

الصيد  - لسفن  بالɴسبة 

عڴʄ     الۘܣ تجميد  نظام   ʄعڴ تتوفر 

ت المعاݍݨة متٔڈا أو الۘܣ تمارس عمليا

  يجب ان تدڲʏ  ،أو التحوʈل عڴʄ متٔڈا

المشار   المسȘندات  و  بالوثائق  فقط 

و) و    -8د) و    -8أ)و    -8إلٕڈا ࡩʏ النقاط  

  .أعلاه  9ط) و  -8ز) و  -8

اعتماد مؤسسات و مقاولات  -

أو   الصدفيات  تنقية  أو  التوضʋب 

الوثائق   معا    ɸ1،2،3،4،5،6ما 

دراسة تب؈ن فعالية كذا  و   أعلاه  المشار 

المنظام   حالة التنقية   ʏࡩ به  عمول 

و  الصدفية  المسȘثمر  التنقية  القام 

المناطق  بجمع    ʏࡩ إلا  الصدفيات 

للقرار  طبقا   1950.17  رقم  المصنفة 

البحرʈة   المناطق  بتصɴيف  يتعلق 

المستوى    ʄعڴ الصدفيات  لإنتاج 

 .ʏالصڍ 

X     

معلبات    -10 صنع  لمعامل  بالɴسبة 

وصنع دقيق وزʈت    المنتجات البحرʈة

افقة  المو بقرار  إدلاء  يجب  السمك 

  البيȁية.  

X    

 

 

 



 الواجب أداؤɸا من طرف المرتفق اتالمصارʈف والرسوم والأتاو   .ح

أو عناصر   المبلغ  المراجع القانونية   الȘسمية 

  الاحȘساب

الإدارة المɢلفة 

  بالتحصيل 

  لا ءۜܣء

 5بيان مراحل المسطرة الإدارʈة  .خ
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 ʄالاعتماد عڴ ʏل و المعاݍݨة و سفن الصيد بالتجميد المستوى الصڍʈلوحدات التحو  

مندوȋية الصيد البحري  مسȘثمرمديرʈة صناعات الصيد البحري 
المصݏݰة اݝݰلية لمكتب السلامة 

الܶݰية

حل
را

لم
ا

مديرʈة صناعات الصيد

لبدايةا

التوصل بملف طلب 
الفخيص عڴʄ المستوى  

 ʏࢭ ʏܦݸ 3الصڍɲ

مراقبة وثائق الملف

إرسال الملف لمديرʈة 
صناعات الصيد

دراسة ملف طلب 
الفخيص عڴʄ المستوى 

ʏالصڍ

Ȋعث مراسلة طلب تكملة الملف 
لمندوȋية الصيد البحري 

التوصل بطلبات تكملة 
الملف

ملف الطلب

ملف الطلب

ملف طلب الفخيص
 ʏالمستوى  الصڍ ʄعڴ

ملف الطلب

طلب تكملة الملف

ملف طلب الفخيص
ʏالمستوى الصڍ ʄعڴ

وصل اسȘيلام

طلب تكملة الملف

Ȋعث مراسلة طلب تكملة 
الملف لصاحب الطلب

طلب تكملة الملف

المصاݍݳ الملية
لمكتب السلامة الܶݰية 

بطلب من مديرية 
صناعات الصيد 

أو المصالح 
المحلية لمكتب 

السلامة الصحية؟

طلب تكملة الملف

التوصل بتكملة الملفطلب تكملة الملف

تكملة الملف

إرسال تكملة الملف

تكملة الملف

تكملة الملف

دراسة تكملة الملف
تكملة الملف

قبول الطلب

إرسال فاكس الزʈارة

لقيام بالزʈارة المشفكةا

فاكس الزʈارة

فاكس الزʈارة
تارʈخ الزʈارة الܶݰيةتارʈخ الزʈارة الܶݰية

التوصل بالرأي حول السلامة 
الܶݰية

ʏالرأي الصڍ

إعداد تقرʈر الزʈارة

تقرʈر الزʈارة
ʏالرأيالرأي الصڍ

غ؈ف /مقبول 
مقبول 

الإشعار Ȋعدم قبول الطلب و 
بتوصيات الݏݰنة المشفكة 

للمعۚܣ

غ؈ف مقبول 

توصيات للامتثال
للمطابقة 

التوصل بفنامج العمل 
للامتثال للمطابقة

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

برنامج العمل
للامتثال للمطابقة 

القيام بالزʈارة Ȋعد المطابقة

طلب الزيارة

طلب الزʈارة
فاكس الزʈارة

تارʈخ الزʈارة الܶݰية
تارʈخ الزʈارة

تࢼܣء قرار الفخيص
 ʏالمستوى الصڍ ʄعڴ

قبول الطلب

 ʄتوقيع قرار الفخيص عڴ
ʏالمستوى الصڍ

قرار 

Ȋعث مراسلة
  ʏو قرار الفخيص الصڍ

لمندوȋية الصيد  البحري 

مراسلة  و قرار
الفخيص الصڍʏ موقعة

Ȋعث مراسلة
 ʏو قرار الفخيص الصڍ

توقيع  قرار الفخيص  
الصڍʏ  و المراسلة

رار الفخيص الصڍʏ موقعقɲܦݵة القرار و المراسلة
و مراسلة المصاحبة 

وصل
تسليم 

الٔڈاية

المصاݍݳ اݝݰلية للمكتب الوطۚܣ 
للسلامة الܶݰية

قسم نظم المعلومات بقطاع الصيد
المؤسسة المستقلة لمراقبة 

الصادرات

ملف طلب الفخيص
 ʏالمستوى  الصڍ ʄعڴ

دراسة ملف طلب 
الفخيص عڴʄ المستوى 

الصڍʏ و إبداء الملاحظات

 



 6نموذج مخرج القرار الإداري   .د

  
 العمومية عند الاقتضاء ثحالات وشروط إنجاز اݍݵفات التقنية أو البحو  . 3

Ȗسمية اݍݵفة  

التقنية أو 

البحث 

  العمومي 

المراجع  

  القانونية 

نوعية اݍݵفة  

أو البحث 

  العمومي 

اݍݨɺة المعنية    آجال الإنجاز

للإنجاز عند  

  الضرورة 

اݝݵرجات 

  المطلوȋة  

  لا ءۜܣء

 

 الأجل اݝݰدد لرد الإدارة عڴʄ طلب المرتفق . 4

 يوما  60 لا يتجاوز 

5 .  ʄوت الإدارة داخل الأجل اݝݰدد الآثار المفتبة عڴɢس 

 لاموافقة:  القرار الإداري مشمول بمبدأ سɢوت الإدارة بمثابة  -

 
  لحاق نموذج المخرج القرار الإداري إ 6



سɢوت   - اعتبار  حالة   ʏࢭ بالسɢوت  إشɺاد  أو  الإداري  القرار  بȘسليم  المɢلفة  الإدارة 

 موافقة: الإدارة بمثابة 

إليه  السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو    تحديد -

ʏالامتنا  ࢭ الإ   عحالة  أو  الإداري  القرار  Ȗسليم  العامة   بالسɢوت:شɺاد  عن  الكتابة 

  البحري  طاع الصيدلق

  : 7طرق الطعن المتاحة للمرتفق  . 6

إليه الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو  8حديد السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري ت -

ʏعد انقضاء الآجال    ࢭȊ وت الإدارةɢا السلۗܣ  اݝݰددة أوحالة سɸحالة رد ʏر .  ࢭʈالوز  

 المɢلف بقطاع الصيد البحري 

أو مجموعاٮڈا، أو الɴسبة للقرارات الإدارʈة المسلمة من طرف اݍݨماعات الفابية،  ب -

ࢭɸ ʏيئاٮڈا،   إلٕڈا  الݏݨوء  للمرتفق  يمكن  الۘܣ  الإقليمية  أو  اݍݨɺوʈة  السلطة  تحديد 

  اݝݰددة:الة عدم الرد عڴʄ طعن المرتفق داخل الآجال ح

 
  ،يلجأ إلى تحديد طرق الطعن في غير حالة اعتبار سكوت الإدارة بمثابة موافقة7
  55.19من القانون رقم   21تحدد السلطة الحكومية أو المسؤول الإداري، حسب الحالات، طبقا لمقتضيات المادة 8


