
  1القرارات الإدارʈة توثيق وتدوʈن  نموذج 

  مراجع القرار الإداري  . 1

الصيد    Ȗسمية القرار الإداري  سفينة  ترميم  حالة   ʏࡩ اݍݨɴسية   عقد  Ȗغي؈ف 

  البحري (Ȗغي؈ف اݝݰرك)  

  26  رمز القرار الإداري 

لظɺ؈ف    المݏݰق   المراجع القانونية للقرار الإداري  الثانية    28الأول    31   1337جمادى 

، المكون لقانون التجارة البحرʈة كما تم   1919مارس  

  . Ȗعديله وتتميمه

  1442من شعبان    11صادر ࡩʏ    2.20.581  مرسوم  رقم

) بتطبيق Ȋعض أحɢام المݏݰق الأول  2021مارس    25(

  ʏف الصادر ࡩʈ؈ف الشرɺمن جمادي الآخرة    28من الظ

التجارة  1919مارس    31(  1337 مدونة  بمثابة   (

 البحرʈة فيما يتعلق Ȋسفن الصيد البحري 

  مشروع قرار

وشروط   الغاية من المسطرة

  2اݍݰصول عڴʄ القرار الإداري 

  جديد الغاية: اݍݰصول عڴʄ عقد جɴسية 

  الشروط:  

خلو السفينة من أي  شرط ماɲع ( رɸن أو ݯݨز  -

  أو حكم قضاǿي...)  

  ؅فميم  لل  التوفر عڴʄ  رخصة مسبقة- 

  مالك السفينة أو موɠله  2المرتفق المستفيد

 المسطرة الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري  . 2

 3نموذج استمارة طلب القرار الإداري   .أ 

 
  أعلاه   ةبالنسبة لكل قرار إداري مدرج باللائحيعبأ هذا النموذج 1
 غير إلزامي2
  لزوما في حالة توفره. يرفق3



 
  

 



 طلب القرار الإداري الإدارة أو الإدارات المعنية بتلقي   . ب

  العنوان    اسم الإدارة 

رȋط   لميناء  البحري  الصيد  مندوȋية 

  السفينة 

  

الإدارة أو الإدارات المعنية بدراسة ومعاݍݨة القرار الإداري ودورɸا ࢭʏ المسطرة   . ت

 الإدارʈة المتعلقة بالقرار الإداري 

  دورɸا ࢭʏ المسطرة الإدارʈة  اسم الإدارة 

رȋط    البحري الصيد  مندوȋية   لميناء 

  السفينة 

مطابقة الطلب و الوثائق المɢونة  دراسة  

  للملف 

دراسة مطابقة الطلب و الوثائق المɢونة    مديرʈة الصيد البحري 

  و منح عقد جɴسية جديد للملف 

 

 الإدارة أو الإدارات المعنية بȘسليم القرار الإداري   . ث

  العنوان    اسم الإدارة 

البحري   الصيد  رȋط  مندوȋية  لميناء 

  السفينة 

  

  

  

  

  

  

  

 



  الوثائق والمسȘندات المطلوȋة   .ج

Ȗ ندȘإيداع الوثيقة أو    سمية الوثيقة أو المس

المسȘند من  

  3طرف المرتفق

إمɢانية  

  ʄاݍݰصول عڴ

الوثيقة أو  

المسȘند من  

  4طرف الإدارة   

الإدارة المɢلفة 

بإصدار الوثيقة  

  أو المسȘند 

جواز  /اݍݨɴسية  عقد   عڴʄ  اݍݰصول   طلب .1

    المالكون  أو   المالك يقدمه جديد الأمان

X    

 سارʈة  السفينة  ل؅فميم  مسبقة  رخصة .2

  المفعول 
X  

   

طرف   .3 من  موقعة  اݝݰرك  است؈فاد  شɺادة 

  مصاݍݳ اݍݨمارك أو ملف يتعلق بمصدر اݝݰرك 
X 

   

     X    الشراء  عقد أو   اݝݰرك شراء   فاتورة     .4

     X  شɺادة تقنية للمحرك .5

6.  ʏسلسڴȘصورة للمحرك وللوحة رقمه ال  X     

     X  شɺادة معاينة إزالة اݝݰرك  .7

     X  شɺادة معاينة وضع اݝݰرك  .8

     X  شɺادة ɲشاط الباخرة ورخصة الصيد  .9

10.  ʏسية الأصڴɴعقد اݍݨ  X     

     X  ثمن الرق إيصال أداء  .11

ɲܦݵة من بطاقة التعرʈف الوطنية بالɴسبة   .12

والملف   الذاتي؈ن  للشركة  للأܧݵاص  القانوɲي 

ومحضر اݍݨمع العام الذي يمنح الصلاحية بالɴسبة 

  للأܧݵاص المعنوʈ؈ن عند الاقتضاء 

X 

   

13. Ȗدɺع  X     

     X  شɺادة الرɸون البحرʈة .14

افقة   .15     X  مرɸونة السفينة  ɠانت  إذا الدائن مو

 
  وضع علامة في الخانة المناسبة لكل مستند أو وثيقة 4



 المصارʈف والرسوم والأتاوى الواجب أداؤɸا من طرف المرتفق  .ح

أو   المبلغ  القانونية المراجع   الȘسمية 

عناصر 

  الاحȘساب

الإدارة المɢلفة 

  بالتحصيل 

جمادى   28الأول لظɺ؈ف   المݏݰق Parchemin ثمن الرق 

،  1919مارس  31  1337الثانية 

المكون لقانون التجارة البحرʈة 

  كما تم Ȗعديله وتتميمه 

  إدارة اݍݨمارك   درɸم 100،00

 5بيان مراحل المسطرة الإدارʈة  .خ

  

 
  )LOGIGRAMME( فيهاالمتدخلة  تمراحل المسطرة والإدارارسم بياني ل إدراج5



Ȗغي؈ف عقد اݍݨɴسية لسفينة صيد 

اݝݨɺز أو موɠله مندوȋية الصيد البحري لميناء رȋط السفينة مديرʈة الصيد البحري 

حل
را

لم
ا

التوصل بالطلب 

التوصل بملف طلب Ȗغي؈ف عقد 
اݍݨɴسية

ملف طلب Ȗغي؈ف
عقد اݍݨɴسية لسفينة صيد  

وصل استلام
دراسة ملف الطلب

و التحقق من الوثائق   

إرسال ملف طلب Ȗغي؈ف عقد 
اݍݨɴسية لمديرʈة الصيد البحري 

التوصل  بملف طلب
Ȗغي؈ف عقد اݍݨɴسية 

دراسة و معاݍݨة ملف الطلب 

إعداد عقد اݍݨɴسية   عرضه 
للتوقيع

موافقة 

التوصل Ȋعقد اݍݨɴسية  لمنحه 
لصاحّڈا

التوصل  Ȋعقد
جɴسية السفينة 

الٔڈاية

ࢭʏ حالة 
مطابقة

إرسال  عقد اݍݨɴسية لمندوȋية الصيد 
البحري لميناء رȋط السفينة

إشعار مندوȋية الصيد 
البحري بالرفض أو طلب 

تكملة الملف
؟

إشعار بالرفضرفض أو طلب تكملة
أو طلب تكملة الملف 

 
 

 6نموذج مخرج القرار الإداري   .د

 
  الإداري لحاق نموذج المخرج القرار إ 6





  

 العمومية عند الاقتضاء ثحالات وشروط إنجاز اݍݵ؄فات التقنية أو البحو  . 3

Ȗسمية اݍݵ؄فة  

التقنية أو 

البحث 

  العمومي 

المراجع  

  القانونية 

نوعية اݍݵ؄فة  

أو البحث 

  العمومي 

اݍݨɺة المعنية    آجال الإنجاز

للإنجاز عند  

  الضرورة 

اݝݵرجات 

  المطلوȋة  

  لا ءۜܣء

 

 الأجل اݝݰدد لرد الإدارة عڴʄ طلب المرتفق . 4

 يوما  60لا يتجاوز 

5 .  ʄوت الإدارة داخل الأجل اݝݰدد الآثار الم؅فتبة عڴɢس 

 لاموافقة:  القرار الإداري مشمول بمبدأ سɢوت الإدارة بمثابة  -

سɢوت   - اعتبار  حالة   ʏࢭ بالسɢوت  إشɺاد  أو  الإداري  القرار  بȘسليم  المɢلفة  الإدارة 

   موافقة:الإدارة بمثابة 

إليه  السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو    تحديد -

ʏأو الإ   عحالة الامتنا  ࢭ الإداري  القرار  مندوȋية الصيد      بالسɢوت:شɺاد  عن Ȗسليم 

 لبحري ا 

  : 7طرق الطعن المتاحة للمرتفق  . 6

إليه الۘܣ أو الذي يمكن الݏݨوء إلٕڈا أو  8حديد السلطة اݍݰɢومية أو المسؤول الإداري ت -

ʏعد انقضاء الآجال    ࢭȊ وت الإدارةɢا السلۗܣ   اݝݰددة أوحالة سɸحالة رد ʏة    ࢭʈمدير :

 الصيد البحري 

 
  ،يلجأ إلى تحديد طرق الطعن في غير حالة اعتبار سكوت الإدارة بمثابة موافقة7
  55.19من القانون رقم   21تحدد السلطة الحكومية أو المسؤول الإداري، حسب الحالات، طبقا لمقتضيات المادة 8



أو مجموعاٮڈا، أو الɴسبة للقرارات الإدارʈة المسلمة من طرف اݍݨماعات ال؅فابية،  ب -

ࢭɸ ʏيئاٮڈا،   إلٕڈا  الݏݨوء  للمرتفق  يمكن  الۘܣ  الإقليمية  أو  اݍݨɺوʈة  السلطة  تحديد 

  اݝݰددة:الة عدم الرد عڴʄ طعن المرتفق داخل الآجال ح

  


